Guatemala, 7de febrero de 2020

MSc.

Eleuterio Cahuec del Valle

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

SU DESPACHO

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi
informe de actividades conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
Técnicos Numero 07-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial ntimero 6-2020,
correspondiente al periodo del 1 al 7 de febrero del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura serie B nimero 000025.

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Apoyo en el monitoreo de la ejecucién presupuestaria.

° Apoyo en elaborar informes alertivos de ejecucion.

° Apoyar en la revision de modificaciones del Plan Operativo Anual.

° Apoyar en la revision de documentos financieros, presupuestarios y
Administrativos.

e Otras actividades asignadas por el Ministro de Cultura y Deportes.

RESULTADOS OBTENIDOS
e Apoyo en la elaboracién del Plan Anual de Compras de la Administracién General.
° Apoyo en la elaboracién del Plan Anual de Compras del Despacho Superior.
° Apoyo en la revision de Ordenes de compra compromiso de la nédmina mensual

del personal renglén 029 de todas las unidades ejecutoras.



Apoyo en la revision de 6rdenes de compra de compra devengado de la némina
mensual del personal renglén 029 de todas las unidades ejecutoras.

Apoyo en la revisién de érdenes de compra de la ndmina mensual de enero del
personal renglones 011 y 022 de todas las unidades ejecutoras.

Elaboracion de informe de'.ejecucién presupuestari; y de cuotas asignadas en el
mes de enero de 2020.

Asistencia a reuniones de trabajo con el equipo de Administracion General, para la
elaboracidn del Plan de Trabajo 2020.

Revision del Plan de Capacitacién y Desarrollo »lde la Direccion de Recursos

Humanos de este Ministerio.

Se apoyo6 en la elaboracién de Informes.

a Quevedo




